
REPUBTIKA HRVATSKA

POZESKo-sLAvoNsKA ZUPANIJA

SREDNJA SKOLA PAKRAC

Boln iaka 59, 34550 Pakrac

Temeljem dlanka 100.statuta, ravnatelj Srednje Skole Pakrac, Pakrac, Bolniika 59 donosi

Proceduru pratenja inaplate prihoda i primitaka

Clanak t.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluibi Srednje Skole Pakrac (nastavno u tekstu:

Skola1 , te propisuje procedure, naiin irokovi pradenja inaplate prihoda iprimitaka skole.
Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, najma stanova i pruianja

usluga.

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti vedoj od 2O.oOO,O0 kuna godisnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja pladanja.

tlanak 2.

Procedura iz tlanka f. izvodi se po sljededem postupku, osima ko posebnim propisima nije drugatije
odredeno:

3 Ovjera ipotpis raauna

Red.br AKTIVNOST OOKUMENTNAOLEZNOST
51 2 3 4

TajniStvo/ravn
atelj/voditelj
do ma

Ugovor, narudlbenica1 Dostava podataka raaunovodstvu
potrebnih za izdavanje raeuna

2 lzdavan e/izrada raauna Ratunovodstvo Radun

2 dana od izrade

raiuna
Ravnatelj Raiun

OV ere racuna
2 dana nakonKnjiga izlazne posteTajniStvo/raiu

novodstvo
slanje izlaznog ratuna

unutar mjeseca
na koji se radun

odnosi

Knjiga izlaznih raauna,

Glavna knjiga
Radunovodstvo5

valute laian a

tjedno, kontrolaKniiga izlaznih raduna,

Glavna knjiSa
RafunovodstvoEvidentiranje naplatenih prihoda6

Tjedno , kontrola
valute plaianja

izvjelta -u latnice

izvadak po poslovnom

ratunu/blagajnitki
RaiunovodstvoPraeenje naplate prihoda (

analitika)
7

mjeseinoizvod otvorenih stavkiRaaunovodstvoUtvrdivanje stanja dospjelih

nenaplaienih
potraiivan a/prohoda

8

tijekom godineopomene i opomene Pred
tuibu

Raiunovodstvo

opomena iopomena
izdavanie

red tuibu
Upozoravanje i9

tijekom godine

ivan a

odluka o prisilno.i naPlatiRavnateljprisilnojo

na alati otraiivan
Donoienie odluke10

15 dana nakon

donoSenja
Odluke

kodovrsni postuPak

javnog biljelnika
TajniStvo/odvje
tnik

bvrha-prisilna naPlata

potralivanja u skladu s Ovrlnim
zakonom

11

tlanak 3.

Uvodise redoviti sustav opominiania po o*oui prihoda koie odretteni duZnik ima prema Skoli

Tijekom narednih 30 dana, ratunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama'

ROK

tijekom godine

tiiekom Podine

4.

Unos podataka u sustav ( knjiienje
izlaznih raduna)



tlanak 4.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije upladen dug za koje je poslana opomena, ratunovodsrvo o tome

obavieStava ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrede ovrsni postupak.
OvrSni postupak se pokre6e za dugovanja u visini vedoj od 500,00 kn po jednom duiniku.
Procedura iz stavka 1. ovog dlanka izvodi se po sljedeiem postupku:

najkasnije
da na
pokretan.ia

Postupka

dva

od

Skole.

ttanak 5.

ova Procedura stupa na snagu danom donosenia i obiavit 6e se na mreinim stranicama

Ravnateu:

Dario eili6, dipl.teolog

KLASA:400-01/16-01/0s

URBROJ: 2762-09'07-16-0r

U Pakracu, dana 1.2.20\6.

Red. br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
2 3 5

1 Utvrdivanje kn.iigovodstvenog
stan.ia duinika/prikupljan.ie
podataka o poslovnom radunu ili
imovinskom stanju

Ratunovodstvo knjigovodstvene kartice prale zastare
potraiivan.ia

Prikupljanje dokumentacije
ovrsni postupak

za Ratunovodstvo knjiBovodstvena kartica ili
raduni/obraaun
kamata/opomena s

povratnicom

prije zastare
potrarivanja

lzrada prijedloga za ovrhu raiunovodstvo

/tajniStvo

nacrt prijedloga za ovrhu

4.a Ovjera ipotpis prijedloSa za ovrhu prijedlog za ovrhu
nadlelnom sudu ili javnom

biljeiniku

2 dana nakon
ovjere raiuna

5.a dostava prijedloga
nadlelnom sudu
biljeiniku

za ovrhu
ili javnom

Knjiga lzlazne poite najkasnije
dana od
prijedloga

dva

izrade

Dostava pravomodnih rjeienja o

ovrsi FlNl
Radunovodstvo pravomocno rJesenJe najkasnije dva

dana od primitka
pravomoinog
rjeienja

ili
3.b Dostava cjelokupne

dokumentacije odvjetniku
tajniStvo/odvje
tnik

knjigovodstvena kartica ili

ratuni/obraiun
kamata/opomena s

povratnicom

prije zastare
potraiivanja

1

2.

ravnatelj

tajnittvo



POZESKO.STAVoNSKA ZUPAN UA

SREONJA SKOTA PAKRAC

Bolnidka 59, 34550 Pakrac

Temeljem dlanka 100. Statuta, ravnatelj Srednje 5kole Pakrac, Pakrac, Bolniika 59 donosi

Odluku o izmjeni
Procedure pradenja i naplate prihoda i primitaka

elanak 1.

U Proceduri pra6enja i naplate prihoda i primitaka ( KLASA: 40O-O1/16-OLl05,
URBROJ:2152-09-01-16-01 od 1.2.2016. godine) u stavku 3. ilanka 1. rijedi ,, od 20.000,00
kuna godiinje" zamjenjuju se rijedima,, od 2.550,00 eura godiSnje".

Clanak 2.
U 6lanku 4. u stavku 3. rijefi ,,500,00 kuna" zamjenjuje s rijetima ,,67,OO eura".

Clanak 3.

Ova Odluka o izmijeni Procedure stupa na snagu danom donoienja, a objavit ie se na

mreinim stran ica ma 5kole.

Ravnatelj:

Dario ailii, dipl.teolog

KLASA:011-03/23-O3 l02
U R B ROJ : 277 7 -14 -O1-23-0L

U Pakracu, dana 25. sijeinja 2023. godine


