REPUBLIKA HRVATSKA
POZESKO-SLAVONSKA ZUPANIJA
SREDNJA SKOLA PAKRAC
Bolnic¢ka 59, 34550 Pakrac

Temeljem ¢€lanka 100. Statuta, ravnatelj Srednje $kole Pakrac, Pakrac, Bolni¢ka 59 donosi
Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluibi Srednje $kole Pakrac ( nastavno u tekstu:
Skola) , te propisuje procedure, naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, najma stanova i pruzanja
usluga.
Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti ve¢oj od 20.000,00 kuna godiinje, s kupcem

ugovara instrument osiguranja plac¢anja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osima ko posebnim propisima nije drugacije
odredeno:
Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1. Dostava podataka ra¢unovodstvu | Tajnistvo/ravn Ugovor, narudibenica tijekom godine
potrebnih za izdavanje ra¢una atelj/voditelj
doma
2. lzdavanje/izrada racuna Radunovodstvo | Radun tijekom godine
3. Ovjera i potpis rauna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade
racuna
4. slanje izlaznog rac¢una Tajnidtvo/ra¢u | Knjiga izlazne poste 2 dana nakon
novodstvo ovjere racuna
5 Unos podataka u sustav ( knjizenje | Ra€unovodstvo | Knjiga izlaznih  raluna, | unutar mjeseca
izlaznih rac¢una) Glavna knjiga na koji se racun
odnosi
6. Evidentiranje naplaéenih prihoda Raunovodstvo | Knjiga izlaznih raéuna, | tjedno , kontrola
Glavna knjiga valute pladanja
7. Pratenje naplate prihoda (| Raunovodstvo | izvadak po  poslovnom Tjedno , kontrola
analitika) raéunu/blagajnicki valute plac¢anja
izvjestaj-uplatnice
8. Utvrdivanje stanja dospjelih i | Rafunovodstvo | izvod otvorenih stavki mjesecno
nenaplacenih
potraZivanja/prohoda :
9. Upozoravanje i izdavanje | Ra€unovodstvo | opomene i opomene pred | tijekom godine
opomena i opomena pred tuibu tuzbu § .
10. Donodenje odluke o prisilnoj Ravnatelj odluka o prisilnoj naplati | tijekom godine
naplati potraZivanja potraZivanja
11. Ovrha-prisilna naplata | Tajnistvo/odvje | ovrsni postupak  kod | 15 dvane.: nakon
potragivanja u skladu s Ovr3nim tnik javnog biljeZnika donosenja
Odluke B
zakonom
Clanak 3. o .
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana, racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.



Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije uplaé¢en dug za koje je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée ovrini postupak.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. ovog €lanka izvodi se po sljedeéem postupku:

Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
15 Utvrdivanje knjigovodstvenog | Radunovodstvo | knjigovodstvene kartice prije zastare
stanja duZnika/prikupljanje potraZivanja
podataka o poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
2. Prikupljanje  dokumentacije za | Raéunovodstvo | knjigovodstvena kartica ili | prije zastare
ovrini postupak racuni/obracun potraivanja
kamata/opomena 3
povratnicom
3a Izrada prijedloga za ovrhu radunovodstvo | nacrt prijedloga za ovrhu najkasnije dva
/tajnistvo dana od
pokretanja
postupka
4.a Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu | ravnatelj prijedlog za ovrhu | 2 dana nakon
nadleinom sudu ili javnom | ovjere racuna
biljezniku
5.a dostava prijedloga za ovrhu | tajnistvo Knjiga izlazne poste najkasnije dva
nadleznom sudu ili javhom dana od izrade
biljeniku prijedloga
6.a Dostava pravomocénih rje$enja o | Racunovodstvo | pravomoéno rjesenje najkasnije dva
ovrsi FINI dana od primitka
pravomocnog
riesenja
ili
3.b Dostava cjelokupne | tajnistvo/odvje | knjigovodstvena kartica ili | prije zastare

dokumentacije odvjetniku

tnik

raéuni/obracun
kamata/opomena s
povratnicom

potraiivanja

Skole.

KLASA:400-01/16-01/05
URBROJ: 2162-09-01-16-01
U Pakracu, dana 1.2.2016.

Clanak 5.

Ravnatelj:

Dario Cili¢, dipl.teolog

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama




POZESKO-SLAVONSKA ZUPANIJA

SREDNJA SKOLA PAKRAC

Bolnicka 59, 34550 Pakrac

Temeljem ¢lanka 100. Statuta, ravnatelj Srednje skole Pakrac, Pakrac, Bolnicka 59 donosi

Odluku o izmjeni
Procedure pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

U Proceduri pracenja i naplate prihoda i primitaka ( KLASA: 400-01/16-01/05,
URBROJ: 2162-09-01-16-01 od 1.2.2016. godine) u stavku 3. ¢lanka 1. rijeci ,, od 20.000,00
kuna godisnje” zamjenjuju se rije¢ima ,, od 2.650,00 eura godidnje”.

Clanak 2.
U ¢lanku 4. u stavku 3. rije¢i ,500,00 kuna“ zamjenjuje s rije¢ima ,, 67,00 eura®.

Clanak 3.
Ova Odluka o izmijeni Procedure stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na
mreZnim stranicama Skole.

Ravnatel;j:
Dario Cili¢, dipl.teolog

KLASA:011-03/23-03/02
URBROJ: 2177-14-01-23-01
U Pakracu, dana 25. sijecnja 2023. godine



